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ACTA No: 11 2 3 4 5 

FECHA: 08/03/2022 11/07/2022 26/10/2022 N/A N/A 

 

CONTRATO No: 1959 

FECHA DE ACTA DE 

INICIO: 
08/03/2022 

PRÓRROGA (MESES) N/A 

ID Y NOMBRE DEL PLAN 

DE NEGOCIOS: 
74401- EDUTOY 

NOMBRE DE LA 

EMPRESA: 
EDUTOY S.A.S. 

NIT DE LA EMPRESA: 901.566.239-0 

CONTRATO MARCO 

INTERADMINISTRATIVO: 
CO1.PCCNTR.2564825 DE 2021 

CONTRATO DE 

INTERVENTORIA: 
2245 

CONTRATISTA: EDILFER DARINEL PINTO JANER 

VALOR APROBADO $79.980.004 

DOMICILIO PRINCIPAL 
CL 14 8 25 LC 216 217 CC TALATSHII OUTLET PLAZA del municipio de Riohacha, 

departamento de La Guajira. Cel. 300 3313316 

CONVOCATORIA / CORTE Convocatoria Nacional 81 / Corte 1 

SECTOR ECONOMICO Formación académica no formal 

OBJETO DEL PROYECTO 

Brindar un espacio de modalidad B-learning (trabajo presencial y/o en línea) con 

actividades extraescolares y proyectos transversales con enfoque STEAM y 

educación 4.0 

OBJETIVO VISITA 

Verificar las condiciones generales del proyecto, verificar el cumplimiento de las 

obligaciones contractuales, legales y reglamentarias y el avance del cumplimiento de 

los indicadores establecidos. 

 
1
 Ver anexo#1 – Explicación del proceso Fondo Emprender. 
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1. VERIFICACIÓN DE INDICADORES Y METAS 

VISITA EMPLEO* 
EJECUCION 

PRESUPUESTAL 
MERCADEO NBI CONTRAPARTIDAS PRODUCCIÓN VENTA 

META 6 $79.980.004 12 36,01** 5 

45-STEAM 
CAMP  
480- STEAM - 
CEMUN   
320- 
Afterschooling 
STEAM - 
Particulares  
16-Makers Day 

$143.090.000 

1 0 $0   0 0  0  

0-STEAM 
CAMP  
0- STEAM - 
CEMUN   
0- 
Afterschooling 
STEAM - 
Particulares  
0-Makers Day 

$0  

2 0 $32.083.369 8 21,76 1 

14-STEAM 
CAMP  
0- STEAM - 
CEMUN   
0- 
Afterschooling 
STEAM - 
Particulares  
8-Makers Day 

$3.222.689 

3 4 $69.640.154 12 21,76 1 

17 = STEAM 
CAMP 
0- STEAM - 
CEMUN   
8 = 
Afterschooling 
STEAM - 
Particulares  
120 = Makers 
Day 

$8.4                 
c91.596,23 

% 

EJECUCION 
66,66% 87,97%) 100,00% 1 20,00% 

37,77% 
0% 

2,5% 
750,00% 

0,0593 
 (5,93%) 

* En esta tabla se incluyen únicamente los empleos que ya cumplieron con todos los requisitos exigidos por la normatividad vigente del Fondo Emprender. 

La ejecución podrá ser disminuida en cualquier visita, previa justificación, cuyo detalle se realizará en el numeral 3.1 de esta acta.  

**Se realiza el ajuste de la meta del NBI, conforme a la nueva tabla actualizada compartida por el Operador. 

 

2. RIESGOS IDENTIFICADOS EN EVALUACIÓN 

No 
Riesgo 

Descripción del Riesgo* Mitigación Gestión del emprendedor 

1 
 
Talento Humano:  
Entrenadores capacitados 

Establecer un plan de capacitación 
o de entrenamiento permanente 
que permita al personal aprovechar 

Visita 1: empresa en etapa  preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
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No 
Riesgo 

Descripción del Riesgo* Mitigación Gestión del emprendedor 

al máximo todas las herramientas 
disponibles 

desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto 
 
Visita 2: la empresa EDUTOY S.A.S ha 
recibido capacitación de varios proveedores 
de las herramientas de robótica, 
programación y modelado 3D para sus 
instructores, estas capacitaciones incluyen 
parte teórica, parte práctica y algunos con 
certificación.    
 
Visita 3:   el empresario manifiesta que los 
instructores cuenta con diferente 
capacitaciones, relacionadas en la visita 02. 

Talento Humano: 
Aprobación de los cursos de 
certificación de algunas de las 
herramientas tecnológicas de 
aprendizaje por parte de los 
instructores 

Establecer un plan de 
entrenamiento que involucre 
cursos internos y externos para los 
instructores y garantice la 
certificación de estos. 

Visita 1: empresa en etapa  preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto 
 
Visita 2: la empresa está realizando plan de 
entrenamiento para cursos internos y 
externos 
 
Visita 3:   el empresario manifiesta que los 
instructores cuenta con diferente 
capacitaciones, relacionadas en la visita 02. 

2 

Sociocultural: Padres reacios a 
la implementación modelo de 
servicios de Edutoy Academy 

Establecer campañas publicitarias 
más agresivas. Campañas 
publicitarias de sensibilización 
(Incluido en el plan de marketing) 
 
Establecer Demos (Entornos de 
pruebas) y webinar para padres de 
familias y niños. 

Visita 1: empresa en etapa  preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto 
 
Visita 2: la empresa implementó campaña de 
servicio de cortesía, la idea que los padres 
traigan los niños y reciban un taller gratis, se 
hizo varios encuentros en la inauguración, 
para acercar a los padres a la empresa de 
EDUTOY S.A.S  y se ha pagado marketing 
digital, lo que le ha permitido tener un alcance 
mayor en el municipio de Riohacha. 
 
Visita 3: el empresario manifiesta que sigue 
pagando marketing digital lo que le está 
permitiendo sensibilidad el mercado objetivo 

Sociocultural: Contexto 
socioeconómico 

Establecer campañas publicitarias 
más agresivas. Campañas 
publicitarias de sensibilización. 
Establecer Demos (Entornos de 
pruebas) 
 
Identificar otros mercados 
potenciales. 
 
Alinear algunos productos a las 
necesidades del mercado 

Visita 1: empresa en etapa  preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto. 
 
Visita 2: la empresa adquirió herramientas un 
poco más intuitivas para los niños, que está 
en  el nicho de servicios de Edutoy y se ha 
pagado de marketing digital, lo que le ha 
permitido tener un alcance mayor en el 
municipio de Riohacha. 
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No 
Riesgo 

Descripción del Riesgo* Mitigación Gestión del emprendedor 

Visita 3: la empresa sigue implementando 
marketing digital para llegar a colegio que 
tienen la facilidad de tener un  mayor poder 
adquisitivo. 

3 

Comercial: Estabilidad de la 
tasa de cambio TRM 

Monitorear constantemente el 
mercado, comprar las 
herramientas de stock en la mejor 
oportunidad posible (TRM más 
bajo) esto evitará que el alza en 
esta variable impacte sobre el 
dinero presupuestado. 

Visita 1: empresa en etapa  preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto. 
 
Visita 2: la empresa adquirió las herramientas 
de robótica y programación en el mes de abril 
y mayo de 2022, con una tasa de cambio TRM 
menor a la del día hoy. 
 
Visita 3:   el empresa cuenta con las 
herramientas de robótica, lo que el alza del 
dolor no les esta afectando. 

Comercial: Cumplimiento con 
los tiempos de entrega de las 
herramientas tecnológicas de 
aprendizaje 

Hacer los pedidos con el tiempo de 
holgura suficientes para que no se 
vea afectada la operación con el 
retraso de la llegada de 
herramientas compradas. 
 
Tener una base de datos de 
proveedores amplia para cada una 
de las herramientas tecnológicas, 
esto permitirá seleccionar una 
compañía con mejores tiempos de 
entrega. 
 
Contratar donde se estipula el 
tiempo de entrega y cumplimento. 

Visita 1: empresa en etapa  preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto. 
 
Visita 2: la empresa adquirió las herramientas 
con diferentes proveedores antes de la 
inauguración de la empresa, para prestar los 
servicios educativos. 
 
Visita 3:   la empresa cuenta con las 
herramientas necesarias donde suministran 
los servicios a los niños. 
 

Comercial: Estabilidad de los 
precios de las herramientas 

Tener una base de datos de 
proveedores amplia para cada una 
de las herramientas tecnológicas 
de aprendizaje, esto permitirá tener 
alternativas de compras ante un 
incremento de precios de las 
herramientas, tiempos de entrega 
desfavorable, evitando así 
sobrecostos. 
 

 
Visita 1: empresa en etapa preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto. 
 
Visita 2: el empresario manifiesta que cuenta 
con base de datos de diferentes proveedores 
a nivel nacional e internacional.  
 
Visita 3:   la empresa cuenta con las 
herramientas necesarias donde suministran 
los servicios a los niños. 

4 
Desarrollo: 
Plagio de guías de estudiantes 
y entrenadores. 

Realizar registro de propiedad 
intelectual y derechos de autor de 
las guías. 
 
Accesorias de registro de 
propiedad intelectual y derechos 
de autor (Consultora) 

 
Visita 1: empresa en etapa preoperativa de 
tres (3) meses, debe aplicar la mitigación  
desde el primer mes de la ejecución su  
proyecto. 
 
Visita 2: el empresario manifiesta que las 
guías de trabajo no son compartidas con los 
estudiantes de manera física, se trabaja 
desde los dispositivos de almacenamiento de 
EDUTOY S.A.S. 
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No 
Riesgo 

Descripción del Riesgo* Mitigación Gestión del emprendedor 

 
Visita 3:  el empresario sigue implementando  
que las guías de trabajo no son compartidas 
con los estudiantes de manera física, se 
trabaja desde los dispositivos de 
almacenamiento de EDUTOY S.A.S.  

* Descripción del Riesgo: Escribir los riesgos que el evaluador enuncia.  

3. CUMPLIMIENTO DE INDICADORES DE GESTIÓN 

 

3.1 Gestión en la Generación de Empleo  

 

Meta 

Cantidad Cargo Condición 

1 Gerente Sin condición 

1 Instructor 1 Sin condición 

1 Instructor 2 Sin condición 

1 Instructor 3 Sin condición 

1 Contador Sin condición 

1 Psicóloga Sin condición 

Total 6  

 

Los empleos serán homologados, de conformidad con la normatividad vigente del Fondo Emprender. La 

empresa contrató las siguientes personas: 

VISITA 
VERIFICACION 

DEL INDICADOR 
DESARROLLO DEL INDICADOR 

1 0 A la fecha de la visita virtual de interventoría el emprendedor no ha realizado contrataciones. 

2 0 

No. 1. Contador: la empresa contrató por prestación de servicios a Jovito José Redondo 

Romero, a partir del 01 de abril de 2022 por un periodo de doce meses. El emprendedor ha 

cumplido con reportar el contrato, las afiliaciones y pagos a las entidades de seguridad social 

del contador como independiente de abril y mayo de 2022. La empresa no ha cumplido con 

el pago de los honorarios de abril y mayo de 2022. Este empleo aún no ha sido incluido en el 

indicador, dado que solo se ha aportado el pago de seguridad social de abril y mayo de 2022. 

La interventoría autorizó los pagos de los honorarios de abril y mayo de 2022 y se encuentra 

en proceso de cargue por parte del empresario, así mismo, no ha adjuntado el pago de 

seguridad social del mes de junio de 2022 y honorarios del mes de junio. 

No. 2. Instructor 1: la empresa vinculó laboralmente a Jair Francisco Pinto Janer, a partir del 

16 de mayo de 2022, por término fijo de seis meses. Ha cumplido con la elaboración del 

contrato, afiliaciones a las entidades de seguridad social y caja de compensación; con los 

pagos de nómina de mayo y junio de 2022. Este empleo aún no ha sido incluido en el 

indicador, dado que aún no ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del 

Fondo Emprender, respecto a la temporalidad del indicador, el cual dispone que se 

consideraran como empleos cumplidos, aquellos empleos superiores a cuatro meses y de los 

cuales se debe acreditar el pago de la nómina, seguridad social y prestaciones sociales a 
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VISITA 
VERIFICACION 

DEL INDICADOR 
DESARROLLO DEL INDICADOR 

que haya lugar, pues a la fecha, solo se ha realizado los pagos de la nómina de mayo y junio 

de 2022 y seguridad social de mayo de 2022. 

No. 3. Instructor 2: la empresa vinculó laboralmente a José Jorge Noriega Rivero, a partir del 

16 de mayo de 2022, por término fijo de seis meses. Ha cumplido con la elaboración del 

contrato, afiliaciones a las entidades de seguridad social y caja de compensación; con los 

pagos de nómina de mayo y junio de 2022. Este empleo aún no ha sido incluido en el 

indicador, dado que aún no ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del 

Fondo Emprender, respecto a la temporalidad del indicador, el cual dispone que se 

consideraran como empleos cumplidos, aquellos empleos superiores a cuatro meses y de los 

cuales se debe acreditar el pago de la nómina, seguridad social y prestaciones sociales a 

que haya lugar, pues a la fecha, solo se ha realizado los pagos de la nómina de mayo y junio 

de 2022 y seguridad social de mayo de 2022. 

No. 4. Instructor 3: la empresa vinculó laboralmente a Elmis Mariet Mendoza Medina, a partir 

del 16 de mayo de 2022, por término fijo de seis meses. Ha cumplido con la elaboración del 

contrato, afiliaciones a las entidades de seguridad social y caja de compensación; con los 

pagos de nómina de mayo y junio de 2022. Este empleo aún no ha sido incluido en el 

indicador, dado que aún no ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del 

Fondo Emprender, respecto a la temporalidad del indicador, el cual dispone que se 

consideraran como empleos cumplidos, aquellos empleos superiores a cuatro meses y de los 

cuales se debe acreditar el pago de la nómina, seguridad social y prestaciones sociales a 

que haya lugar, pues a la fecha, solo se ha realizado los pagos de la nómina de mayo y junio 

de 2022 y seguridad social de mayo de 2022. 

No. 5. Psicóloga: la empresa contrató por prestación de servicios a Arianys Mirleth Marin 

Daza, a partir del 01 de julio de 2022 por un periodo de seis meses. El emprendedor esta 

culminado de adjuntar los documentos de la contratación.  

No. 6. Gerente: la empresa está culminando la contratación y afiliación del gerente, se planea 

para el 15 de julio de 2022 de culminar toda la legalización de la contratación.  

3 4 

No. 1. Contador: además de lo verificado en la visita anterior, el emprendedor ha cumplido 

con aportar los pagos a las entidades de seguridad social del contador como independiente 

de los meses de junio, julio, agosto 2022 y el pago de los honorarios de junio, julio, agosto 

de 2022. (Incluido en indicador), faltándole el mes de septiembre de 2022. 

No. 2. Instructor 1: además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con 

los pagos de nómina, de junio hasta septiembre de 2022 y seguridad social y parafiscales de 

junio hasta septiembre de 2022, con el pago de la prima de servicios proporcional a junio de 

2022. (Incluido en indicador). 

No. 3. Instructor 2: además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con 

los pagos de nómina, de junio hasta septiembre de 2022 y seguridad social y parafiscales de 

junio hasta septiembre de 2022, con el pago de la prima de servicios proporcional a junio de 

2022. (Incluido en indicador). 

No. 4. Instructor 3: además de lo verificado en la visita anterior, la empresa ha cumplido con 

los pagos de nómina, de junio hasta septiembre de 2022 y seguridad social y parafiscales de 

junio hasta septiembre de 2022, con el pago de la prima de servicios proporcional a junio de 

2022. (Incluido en indicador). 
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VISITA 
VERIFICACION 

DEL INDICADOR 
DESARROLLO DEL INDICADOR 

No. 5. Gerente: la empresa vinculó laboralmente a Edilfer Darinel Pinto Janer, a partir del 01 

de mayo de 2022, por término fijo de seis meses prorrogables. Ha cumplido con la elaboración 

del contrato, afiliaciones a las entidades de seguridad social y caja de compensación; con los 

pagos de nómina de julio hasta setiembre de 2022. Este empleo aún no ha sido incluido en 

el indicador, dado que aún no ha cumplido con lo dispuesto en la normatividad vigente del 

Fondo Emprender, respecto a la temporalidad del indicador, el cual dispone que se 

consideraran como empleos cumplidos, aquellos empleos superiores a cuatro meses y de los 

cuales se debe acreditar el pago de la nómina, seguridad social y prestaciones sociales a 

que haya lugar, pues a la fecha, solo se ha realizado los pagos de la nómina de julio hasta 

septiembre de 2022 y seguridad social de julio hasta septiembre 2022. 

En relación a la contratación de la Psicóloga, el empresario manifestó que al final no se 

concretó ningún tipo de negociación, por lo servicios que no ha tenido demanda de STEAM 

– CEMUN. 

 
3.2 Gestión en la Ejecución Presupuestal 

VISITA No 1 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

N/A N/A N/A N/A N/A No se ha dado inicio a la ejecución 

presupuestal. 

TOTAL DESEMBOLSADO $0    

*Relacionar los pagos desembolsados por la Fiduciaria. 

 
VISITA No 2 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

315016 

Mes 1 - 
HERRAMIENTAS 
(Herramientas de 
robótica LEGO) 

$16.598.001 

Primer pago de 
maquinarias 

herramientas de 
robótica  LEGO 

Se verifica 
virtualmente y en la 
plataforma Factura 
Electrónica No FEV 
7293 del 12 de abril 

de 2022 

Se observó la compra de 
Herramientas de robótica LEGO 
 
En plataforma se encuentra 
adjunta el recibido a satisfacción 
por parte del Emprendedor y acta 
de validación del SENA 

315447 

Mes 1 - 
MAQUINARIA Y 
EQUIPO 1 
(Tableros 
interactivos) 

$13.258.400 

Primer pago de 
maquinarias  y 

equipos Tableros 
interactivos 

Se verifica 
virtualmente y en la 
plataforma Factura 
Electrónica No FVE 
5163 del 11 de abril 

de 2022 

Se observó la compra de tableros 
interactivos 
 
En plataforma se encuentra 
adjunta el recibido a satisfacción 
por parte del Emprendedor y acta 
de validación del SENA 

316141 
Mes 2 - 
PUBLICIDAD 

$2.226.968 
Primer pago de 

publicidad y 
mercadeo 

Se verifica 
virtualmente y en la 
plataforma Factura 
Electrónica No FE 

El proveedor de la publicidad ha 
venido entregando sus productos 
y servicios al emprendedor. El 
primer se hizo el día 28 de junio 
de 2022 y el segundo pago se 
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VISITA No 2 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

204 del 13 de junio 
de 2022 

realizaría el 15 de septiembre de 
2022.   

TOTAL DESEMBOLSADO $32.083.369    

Nota: se aprobó los pagos con Id 321439 y 321152 por valor de $24.323.734 que se encuentra en estado 

Fiducia. 

 

VISITA No 3 

Id. Actividad Valor* Concepto Documentos Observación 

321152 

Mes 2 - 
MAQUINARIA Y 
EQUIPO 1 
(Tableros 
interactivos) 

$ 13.258.400 

Pago final  de 
maquinarias  y 

equipos Tableros 
interactivos 

Se verifica en la 
plataforma Factura 
Electrónica No FVE 
5163 del 11 de abril 
de 2022 y cuenta de 
coro dl 05 de julio de 

2022 

Se observó en la visita los tableros 
interactivos 
 
En plataforma se encuentra 
adjunta el recibido a satisfacción 
por parte del Emprendedor y acta 
de validación del SENA 

321439 

Mes 2 - 
HERRAMIENTAS 
(Herramientas de 
robótica LEGO) 

$ 11.065.334 

Pago final de 
maquinarias 

herramientas de 
robótica  LEGO 

Se verifica la 
plataforma Factura 
Electrónica No FEV 
7433 del 07 de julio 

de 2022 

Se observó en la visita la compra 
de Herramientas de robótica LEGO 
 
En plataforma se encuentra 
adjunta el recibido a satisfacción 
por parte del Emprendedor y acta 
de validación del SENA 

322694 
Mes 5 - NÓMINA 
TOTAL 

$ 4.146.117 

Salarios y prima 
de la los tres 

instructores del 
mes de junio de 

2022  

Se verifica en la 
plataforma planilla 

de nómina 

Instructores 01, 02 y 03  con 
contrato vigente a término fijo de 
seis meses de fecha del 16 de 
mayo de 2022 

322500 Mes 1 - Contador $ 700.000 
Honorarios 

Contador de abril 
2022 

Se verifica en la 
plataforma 

Documentos 
Soporte No  001 del 
15 de julio de 2022 

Contador con contrato vigente por 
un año desde el 01 de abril de 
2022, se verifica en plataforma 
información contable y tributaria de 
abril de 2022 

322501 Mes 2 - Contador $ 700.000 
Honorarios 

Contador de 
mayo 2022 

Se verifica en la 
plataforma 

Documentos 
Soporte No  002 del 
15 de julio de 2022 

Contador con contrato vigente por 
un año desde el 01 de abril de 
2022, se verifica en plataforma 
información contable y tributaria de 
mayo de 2022 

328655 
Mes 6 - NÓMINA 
TOTAL 

$ 3.754.538 

Salarios de la los 
tres instructores 
del mes de julio 

de 2022  

Se verifica en la 
plataforma planilla 

de nómina 

Instructores 01, 02 y 03  con 
contrato vigente a término fijo de 
seis meses de fecha del 16 de 
mayo de 2022 

328921 
Mes 7 - NÓMINA 
TOTAL 

$ 3.932.396 

Salarios de la los 
tres instructores 

del mes de 
agosto de 2022  

Se verifica en la 
plataforma planilla 

de nómina 

Instructores 01, 02 y 03  con 
contrato vigente a término fijo de 
seis meses de fecha del 16 de 
mayo de 2022 

TOTAL DESEMBOLSADO $69.640.154    
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Nota: se aprobó los pagos con Id 334360, 335332 y 336427por valor de $5.332.396 que se encuentra en 

estado Fiducia. 

  3.2.1 Inventarios y Contrato de Garantía. 
 
El emprendedor suscribió contrato de garantía mobiliaria y deberá suscribir sus anexos de inventarios de 

bienes. A la fecha ha cumplido con suscribir los siguientes anexos. 

VISITA DESCRIPCIÓN ACTIVOS FINANCIADOS CON RECURSOS FONDO EMPRENDER* 

VALOR 

(INCLUYE 

IMPUESTOS) 

1 

El emprendedor no ha suscrito anexos de inventarios de bienes, dado que no ha dado inicio a la 

ejecución presupuestal  

Nota: el emprendedor suscribió el contrato de garantía y lo anexó en la plataforma, siendo 

verificado por la interventoría. 

$0 

2 

El emprendedor suscribe anexo de inventario de bienes con fecha del 11/07/2022 con el siguiente 

detalle de activos: 

Cinco set Spike Essential LEGO Educatión por valor de $9.044.595 
Cinco set Spike Prime LEGO Educatión por valor de $11.369.260 
Cinco set LEGO Educatión BricQ Motion Essential por valor de $3.403.995 
Cinco set LEGO Educatión BricQ Motion Prime por valor de $3.403.995 
(se ha realizado un solo desembolso del 60% del contrato por valor de $27.663.335) 
 
Pantalla OneScreen T6 75-80" por valor de $6.720.000 
Dos teclados Onescreen Español por valor de $116.159   
Soporte importado de 60 a 80 por valor de $488.000 
Pantalla OneScreen T6 65-70" por valor de $4.160.000 
Pedestal aluminio de 32" por valor de $340.000 
OPS Procesador Corei5/8GB/256SSD por valor de $1.434.240 
(se ha realizado un solo desembolso del 50% del contrato por valor de $13.258.400) 
 
El emprendedor suscribió acta de cambio de domicilio de fecha del 11/07/2022. 

$40.480.245 

3 

El emprendedor suscribe anexo de inventario de bienes con fecha del 26/10/2022 con el siguiente 

detalle de activos: 

Cinco set Spike Essential LEGO Educatión por valor de $9.044.595 
Cinco set Spike Prime LEGO Educatión por valor de $11.369.260 
Cinco set LEGO Educatión BricQ Motion Essential por valor de $3.403.995 
Cinco set LEGO Educatión BricQ Motion Prime por valor de $3.403.995 
 
Pantalla OneScreen T6 75-80" por valor de $13.440.000 
Dos teclados Onescreen Español por valor de $232.320   
Soporte importado de 60 a 80 por valor de $976.000 
Pantalla OneScreen T6 65-70" por valor de $8.320.000 
Pedestal aluminio de 32" por valor de $680.000 
OPS Procesador Corei5/8GB/256SSD por valor de $2.868.480 

$53.738.645 

* En cada una de las visitas se debe verificar y plasmar el acumulado de los activos financiados con recursos del Fondo Emprender. El anexo de garantía 
debe quedar subido en plataforma al final de cada visita de seguimiento. 
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  3.2.2 Aportes del emprendedor. 
 

VISITA DESCRIPCIÓN 

     Meta 

El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de $36.046.997 representados en: 
 
Especie:  
$16.800.000: (Diseño de página WEB $3.000.000, Kits de Robótica (Robi) $5.400.000, dos Impresoras 3D, cuatro 
PC Laptop $5.000.000). 
 
Dinero  
$5.000.000: Adecuaciones locativas 
$13.610.347: Arriendo $3.000.000, nómina gerente emprendedor $3.044.940, servicios públicos $4.459.998, 
dotación $450.000, sistema de seguridad industrial $1.500.000, publicidad y mercadeo $655.709 y evento de 
lanzamiento $500.000 
$636.650. Constitución de la empresa 
 
Total: $36.046.997 
 
Nota: Para la validación del aporte, ver Protocolo Validación aporte social del emprendedor. 

1 

El emprendedor presentó certificado de la Cámara de Comercio de La Guajira de fecha del 18 de enero de 2022 

donde se registró como capital, autorizado, suscrito y pagado de $8.000.000. El emprendedor deberá ajustar este 

aporte al valor de $36.046.997. Este aporte deberá quedar contabilizado y registrado en el libro de actas y 

accionistas. Se le recuerda a el emprendedor dar cumplimiento con el protocolo de validación del aporte social en 

la actividad 89 (Cotizaciones y/o facturas, acta de traspaso, informe del emprendedor de los aportes con fotografías, 

acta SENA de validación del aporte y certificación contador detallado de que los aportes están registrados en la 

contabilidad y que el valor registrado corresponde a los soportes que fueron adjuntados por el emprendedor con el 

auxiliar contable). 

2 

El emprendedor aun no cargado en el sistema de información los documentos al cumplimiento al aporte social de 

valor de $36.046.997 y al protocolo de validación de aporte social, el cual debe ser anexando a plataforma en la 

actividad 89, cotizaciones, factura y documento soporte, informe de los aportes, acta de validación emitida por el 

SENA y auxiliar contable. 

El emprendedor debe tener en cuenta el protocolo de validación del aporte así: 
 
Para el cambio del aporte deberá anexar en la actividad 89 de la plataforma la siguiente documentación: 
 
-“Comunicación suscrita por el emprendedor, en su calidad de Representante Legal de la Empresa constituida, en 
el que establezca con claridad el ajuste solicitado y la justificación técnica correspondiente. Esta comunicación, 
dirigida a Fondo Emprender.  
 
-“Visto bueno emitido por la Unidad de Emprendimiento, suscrito por el gestor operativo o de emprendimiento y el 
Líder de Red que avale el ajuste solicitado. La comunicación debe ser dirigida al Fondo Emprender”.  
 
Para la validación de la mano de obra de adecuaciones deberá anexar en la actividad 89 de la plataforma la 
siguiente documentación: 
 
“El emprendedor debe realizar declaración juramentada de las adecuaciones realizadas, y presentar evidencia de 
la inversión realizada” 
 
“Las adecuaciones deben ser pertinentes para el desarrollo del objeto del plan de negocios, de esta manera, la 
inversión debe corresponder a necesidades para la operación optima de la empresa, lo cual deberá ser validado por 
la unidad de emprendimiento”  

 

“El precio al que se estima las adecuaciones deberá ser validado a través de los precios de referencia del mercado 
(una cotización cuyas especificaciones técnicas sean similares)”.  
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VISITA DESCRIPCIÓN 

 

Para la validación del aporte en especie debe anexar en la actividad 89 de la plataforma la siguiente 
documentación: 

 

“Acreditarse el traspaso de propiedad a la Empresa constituida por el emprendedor, a través del soporte que 
corresponda”.  
 

“Incorporar el bien tangible en los estados financieros de la empresa”. 

3 
En visita se observó los aportes del empresario (especie y efectivo) por valor de $36.046.997, el cual debe de 

legalizarlos y adjuntarlo en la actividad 89, teniendo en cuenta el protocolo de validación del aporte. 

 
3.3 Gestión en Mercadeo 
 

     Meta 

Cantidad Descripción 

1 Anuncios en el periódico 

1 Cuñas radiales 

1 
Webinars (robótica, programación, 
gamificación, STEAM, etc.) 

1 Evento inicial de lanzamiento 

1 
Publicaciones y Stories (Growth Hacking 
(Marketing Ads, social marketing, SEM y 
SEO) 

1 Página web optimizada SEO 

1 SEM (search engine marketing) 

1 Email marketing 

1 
SMM (social media marketing) 
publicaciones Instagram, Facebook y 
Youtoube 

1 Marketing ads y marketing de contenidos 

1 Eventos de actividades STEAM 

1 
Eventos de ferias de ciencias y torneos 
locales y departamentales STEAM 

Total 12  

 

VISITA CANTIDAD DESCRIPCIÓN DEL EVENTO PUBLICIDAD DE LOGOS 

1 0 Aún no se han realizado eventos de mercadeo. Aún no se ha dado publicidad a los logos. 

2 8 

El emprendedor realizó los siguientes eventos de 
mercadeos:  
1. Evento de lanzamiento. 
2. Eventos de actividades STEAM. 
3. Marketing ads y marketing de contenidos.  
4. Página web optimizada SEO: 
https://edutoy.com.co/  
5. Publicaciones y Stories (Growth Hacking 
(Marketing Ads, social marketing, SEM y SEO): 
https://www.facebook.com/EduToy-Academy-

El emprendedor debe de ajustar la página web 

y las redes sociales, donde se evidencia los 

logos de la convocatoria 
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VISITA CANTIDAD DESCRIPCIÓN DEL EVENTO PUBLICIDAD DE LOGOS 

108752301794068/ 
https://instagram.com/edutoy.academy?igshid=Y
mMyMTA2M2Y=  
6. SEM (search engine marketing) 
7. Marketing ads y marketing de contenidos 
8. Publicación de artículo de Edutoy en la revista 
Gacela.  

3 12 

El emprendedor realizó los siguientes eventos de 
mercadeos:  
1. Evento de lanzamiento. 
2. Eventos de actividades STEAM. 
3.Publicaciones y Stories (Growth Hacking 
(Marketing Ads, social marketing, SEM y SEO) 
4. SEM (search engine marketing) 
5. Anuncios en el periódico. 
6. SMM (social media marketing) publicaciones 
Instagram, Facebook y Youtoube 
7. Marketing ads y marketing de contenidos 
8. Página web optimizada SEO 
9. Email marketing 
10.Webinars (robótica, programación, 
gamificación, STEAM, etc.) 
11. Aviso publicitario 
12. Eventos de ferias de ciencias y torneos locales 
y departamentales STEAM 
 
Nota: Respecto a la gestión comercial, correos 
electrónicos, llamadas, redes sociales, reuniones y 
eventos de  robótica 

El emprendedor en el evento de mercadeo dio 

participación de los logos del SENA, Fondo 

Emprender y Presidencia de la Republica 

 
3.4 Contrapartidas 

 

VISITA 
CANTIDAD 

CONTRAPARTIDAS* 
DESCRIPCIÓN 

Meta 5 
N/A 

1 0 
Aún no se han realizado contrapartidas. 

2 1 

El emprendedor ha realizado el siguiente evento de contrapartida: 
 
1. Charlas informativas del programa fondo emprender y sus beneficios: Orientación ha 
estudiantes de Administración Turista y Hotelera de la Universidad de la Guajira, evento 
realizado el 31 de mayo de 2022, con 30 participantes. 
 
La Orientadora manifiesta que en el mes de julio de 2022 se estarían realizando nuevos 
eventos de contrapartidas.  

3 1 

El emprendedor ha realizado el siguiente evento de contrapartida: 
 
1. Charlas informativas del programa fondo emprender y sus beneficios: Orientación ha 
estudiantes de Administración Turista y Hotelera de la Universidad de la Guajira, evento 
realizado el 31 de mayo de 2022, con 30 participantes. 
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VISITA 
CANTIDAD 

CONTRAPARTIDAS* 
DESCRIPCIÓN 

La Orientadora manifestó que el empresario realizó tres eventos de contrapartidas, el 
cual se encuentra en proceso de firmas y el quintó se haría a finales del mes de octubre 
de 2022. 
 

*Solo se incluyen las contrapartidas con sus respectivos certificados expedidos por el SENA y subidos en plataforma. En la descripción se puede enunciar 
los que presente evidencias y los que están pendientes de avales.  

 
3.5 Gestión en Producción 

 

METAS 

CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO 

45 
480  
320  
16 

STEAM CAMP  
STEAM - CEMUN   
Afterschooling STEAM - Particulares 
(RELEVANTE) 
Makers Day 

 
 

VISITA CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO DESCRIPCIÓN 

1 0 STEAM CAMP 
La empresa se encuentra en etapa pre operativa de tres (3) 

meses, el emprendedor informa que tiene un posible punto 

de operación para llevar a cabo las actividades productivas y 

de comercialización de la empresa, tener en cuenta que en el 

informe de producción deberá detallar la producción por  línea 

propuesta. 

1 0 STEAM - CEMUN 

1 0 
Afterschooling STEAM - 

Particulares 

1 0 Makers Day 

2 14 STEAM CAMP 

La empresa se encuentra en periodo operativo desde el mes 

de mayo de 2022 con la prestación de servicios educativos:  

14 servicios STEAM CAMP y 8 servicios Makers Day las 

cuales se encuentra reportada en la plataforma. 

2 0 STEAM - CEMUN 

2 0 
Afterschooling STEAM - 

Particulares 

2 8 Makers Day 

3 17 STEAM CAMP La empresa reportó operaciones desde el mes de mayo de 
2022 e informa la siguiente producción de servicios 
educativos así: 

✓ 17 = STEAM CAMP 

✓ 8 = Afterschooling STEAM - Particulares  

✓ 120 = Makers Day  

Esta producción se encuentran reportados en la plataforma 

hasta el mes de septiembre de 2022. 

3 0 STEAM - CEMUN 

3 8 
Afterschooling STEAM - 

Particulares 

3 120 Makers Day 
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3.6 Gestión en Ventas 
 

VISITA VALOR* DESCRIPCIÓN 

Meta $143.090.000 
El emprendedor tiene el compromiso de generar ingresos por concepto de la venta de servicios 

educativos 

1 $0 

La empresa se encuentra en etapa pre operativa, el emprendedor informa que tiene un posible 

punto de operación para llevar a cabo las actividades productivas y de comercialización de la 

empresa. 

2 $3.222.689 

La empresa inicia el reporte de ventas en mayo de 2022, por valor de $3.222.689, por servicios 

educativos:  14 servicios STEAM CAMP y 8 servicios Makers Day. La empresa ha cumplido con 

la obligación de facturar, contabilizar, declarar y se ha realizado el reporte en la plataforma. 

3 $8.491.596,23 

La empresa reportó de ventas desde mayo hasta septiembre de 2022, generando ingresos por 

valor de $8.491.596,23, como producto de la venta de 145 servicios educativos, La empresa ha 

cumplido con la obligación de facturar, contabilizar, declarar y se ha realizado el reporte en la 

plataforma. 

* Se incluyen las ventas que estén facturadas, contabilizadas, declaradas (si aplica para la fecha de la visita) y reportadas en la plataforma. 

 
4. VERIFICAR OBLIGACIONES TIPICAS PARA LOS COMERCIANTES 
 
4.1 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTABLES. 

 
VISITA 1 2 3 OBSERVACIONES 

Estados 
Financieros 

No 
Cumple 

 
Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó el 18 de enero de 2022, deberá 
presentar los estados financieros de enero y febrero de 2022 y las políticas 
de medición contable. 
Visita 2: presentó virtualmente y anexó en la plataforma, los estados 
financieros desde enero hasta junio del 2022 y manual de políticas 
contables. 
Visita 3: presentó y anexó en la plataforma, los estados financieros desde 
julio  hasta septiembre de 2022. 

Libros 
oficiales  

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en 18 de enero de 2022, deberá 
presentar el libro de Actas y el libro de Accionistas registrado en la Cámara 
de Comercio de La Guajira donde repose la información del único accionista 
(el emprendedor), con la cantidad de acciones y su valor, que corresponden 
al aporte propuesto en el plan de negocios y anexarlos en la plataforma en 
documentos legales. 
Visita 2: presentó de manera virtual y anexó en la plataforma los libros 
registrados en la Cámara de Comercio, los cuales se encuentran 
diligenciado el libro de actas. 
Visita 3: el empresario adjuntó el libro de Accionista con la información  del 
Accionista. 

Libros de 
Contabilidad 

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó el 18 de enero de 2022, deberá 
presentar el libro de inventario de inicio de operaciones y los libros Diario y 
Mayor de enero y febrero de 2022. 
Visita 2: presentó virtualmente y anexó en la plataforma, el libro de 
Inventario de inicio de operaciones y los libros Diario y Mayor desde enero 
hasta junio de 2022. 
Visita 3: presentó y anexó en la plataforma, el libro de Inventario de inicio 
de operaciones y los libros Diario y Mayor desde julio hasta septiembre de 
2022 
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VISITA 1 2 3 OBSERVACIONES 

Conciliaciones 
bancarias 

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: deberá presentar la conciliación bancaria y extracto a partir de la 
fecha de la apertura de la cuenta. 
Visita 2: presentó de modo virtual y anexó en la plataforma la conciliación 
bancaria desde febrero hasta junio de 2022. 
Visita 3: presentó en la plataforma la conciliación bancaria desde julio hasta 
septiembre de 2022. 

Cuenta 
Bancaria 

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: el emprendedor aperturó cuanta de ahorros No. 526-000023-27 
con Bancolombia el dio 28 de febrero de 2022 a nombre de la empresa 
EDUTOY S.A.S. el cual deberá de ajuntar en Documentos Legales. 
Visita 2: el emprendedor presentó de modo virtual y anexó en la plataforma 
el extracto desde marzo hasta junio de 2022.  
Visita 3: el emprendedor presentó en la plataforma el extracto desde julio 
hasta septiembre de 2022. 

 
4.2 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS. 

 
VISITA 1 2 3 OBSERVACIONES 

Declaraciones 
de Retención 
en la Fuente: 

No 
cumple  

Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en el mes de enero de 2022, 
deberá presentar las declaraciones de enero y febrero de 2022 con los 
recibos de pagos o el certificado de Contador sobre la no obligación de 
presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador citando 
la norma. 
Visita 2:  presenta certificaciones mensuales emitidas por el Contador de 
los meses de enero hasta abril de 2022, la empresa no generó impuestos a 
cargo, dado no se generaron actos u operaciones que obliguen a efectuar 
las retenciones respetivas de acuerdo al artículo 375 y 606 del Estatuto 
Tributario. Presentó Declaración de Retefuente del mes de mayo de 222 con 
recibo de pago 
Visita 3:  presenta certificaciones mensuales emitidas por el Contador de 
los meses de junio hasta septiembre de 2022, la empresa no generó 
impuestos a cargo, dado no se generaron actos u operaciones que obliguen 
a efectuar las retenciones respetivas de acuerdo al artículo 375 y 606 del 
Estatuto Tributario.  

Autorretención 
Renta: 

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en el mes de enero de 2022, 
deberá presentar las declaraciones de enero y febrero de 2022 con los 
recibos de pagos o el certificado de Contador sobre la no obligación de 
presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador citando 
la norma. 
Visita 2:  presenta certificaciones mensuales emitidas por el Contador de 
los meses de enero hasta abril de 2022, la empresa no generó impuestos a 
cargo, dado no se generaron actos u operaciones que obliguen a efectuar 
las retenciones respetivas de acuerdo al artículo 375 y 606 del Estatuto 
Tributario. En el mes de mayo de 2022 anexó en la plataforma la Declaración 
de autoretencion y recibo de pago. 
Visita 3:  presentó Declaración de autoretencion y recibo de pago de los 
meses de junio, julio, agosto  y septiembre de 2022. 

Declaraciones 
de IVA: 

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: deberá presentar las declaraciones correspondientes al bimestre 
enero - febrero, de 2022 o el certificado de Contador sobre la no obligación 
de presentar dicha declaración por la inexistencia del hecho generador 
citando la norma. 
Visita 2:  presenta certificaciones mensuales emitidas por el Contador de 
los meses de enero hasta mayo de 2022, la empresa no generó impuestos 
a cargo, dado no se generaron actos u operaciones que obliguen a efectuar 
las retenciones respetivas de acuerdo al artículo 420 y 429 del Estatuto 
Tributario. La declaración del IVA del mes mayo de 2022 se presenta con el 
bimestre del mes de junio de 2022.  
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VISITA 1 2 3 OBSERVACIONES 

Visita 3: presentó Declaración del bimestre 03 (mayo-junio de 2022) con 
recibo de pago y Declaración del bimestre 04 (julio-agosto de 2022) con 
saldo a favor 

Declaración 
de Impuesto 
Nacional al 
Consumo: 

N/A N/A N/A 

Visita 1: La empresa no es responsable de este impuesto, de acuerdo con 
lo establecido en el artículo 512-1 y siguientes del Estatuto Tributario. 
Visita 2: sin novedades. 
Visita 3: sin novedades. 

Declaración 
de Renta: 

N/A  N/A N/A 

Visita 1: en el año 2023 deberá presentar la declaración correspondiente al 
año 2022, de acuerdo a la fecha de presentación que le corresponda.  
Visita 2: sin novedades. 
Visita 3: sin novedades. 

Declaración 
de 
Información 
Exógena: 

N/A  N/A N/A 

Visita 1: en el año 2023 deberá presentar la declaración correspondiente al 
año 2022, de acuerdo a la fecha de presentación que le corresponda. 
Visita 2: sin novedades. 
Visita 3: sin novedades. 

Declaración 
de Industria y 
Comercio: 

No 
cumple  

Cumple Cumple 

Visita 1: en el año 2023 deberá presentar la declaración correspondiente al 
año 2022, de acuerdo a la fecha de presentación que le corresponda. 
Visita 2: el emprendedor presentó formulario de inscripción ante la 
Secretaria de Hacienda y Gestión Financiera del municipio de Riohacha de 
fecha del 20 de mayo de 2022. El emprendedor presentó certificado del 
Contador que la empresa de los meses de enero hasta mayo de 2022 que, 
NO generó impuestos a cargo, en lo correspondiente a la Declaración de 
Retención Impuesto de Industria y Comercio de acuerdo a los artículos 50 y 
53 del Acuerdo 011 de 2020 del Distrito Especial, Turístico y Cultural de 
Riohacha. 
Visita 3: presentó Declaración del bimestre 03 (mayo-junio) y 04 (julio-
agosto) de 2022 

Declaración 
de Retención 
impuesto de 
Industria y 
Comercio: 

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: deberá presentar la declaración correspondiente de acuerdo a la 
periodicidad del municipio. Si la empresa no está obligada a presentar este 
tipo de declaración deberá presentar certificado de Contador donde sustente 
con el número del Acuerdo y sus respectivos artículos o numerales 
Visita 2: El emprendedor presentó certificado del Contador que la empresa 
de los meses de enero hasta mayo de 2022 que, NO generó impuestos a 
cargo, en lo correspondiente a la Declaración de Retención Impuesto de 
Industria y Comercio de acuerdo a los artículos 50 y 53 del Acuerdo 011 de 
2020 del Distrito Especial, Turístico y Cultural de Riohacha 
Visita 3: presentó Declaración del bimestre 03 (mayo-junio) y 04 (julio-
agosto) de 2022 

 
4.3 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES. 

 
VISITA 1 2 3 OBSERVACIONES 

Contratos 
laborales: 

N/A Cumple Cumple 

Visita 1: La empresa se encuentra en etapa pre operativa y el emprendedor 
está a cargo de las actividades administrativas y comerciales, aún no se ha 
vinculado laboralmente a ninguna persona. 
Visita 2: presentó de manera virtual y anexó en la plataforma los contratos 
laborales, del Gerente, Instructor 1, Instructor 2 e Instructor 3. 
Visita 3: presentó en la plataforma cuatro contratos (Gerente, Instructor 1, 
Instructor 2 e Instructor 3), según lo expuesto en el numeral 3.1 de esta acta. 

Afiliación la 
seguridad 
social: 

N/A  Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna persona. 
Visita 2: al día con las afiliaciones de un contrato laboral, según lo expuesto 
en el numeral 3.1 de esta acta. 
Visita 3: al día con las afiliaciones de cuatro contratos laborales, según lo 
expuesto en el numeral 3.1 de esta acta. 
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VISITA 1 2 3 OBSERVACIONES 

Pagos a la 
seguridad 
social: 

N/A  Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna persona. 
Visita 2: al día con los pagos de seguridad social de los contratos laborales 
correspondiente al mes de mayo de 2022. 
Visita 3: la empresaria adjuntó en el sistema de información los pagos de 
seguridad social de los contratos laborales de los meses de  mayo, junio, julio 
y agosto  y septiembre de 2022 

Pagos de 
nómina: 

N/A  Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna persona, la empresa 
deberá realizar la implementación de la obligación de nómina electrónica. 
Visita 2: al día con los pagos de salarios de los contratos laborales, 
correspondiente a los meses de mayo y junio de 2022, la empresa esta 
implementando la obligación de nómina electrónica de los meses de mayo y 
junio de 2022. 
Visita 3: el empresario adjuntó el pago de la nómina de los meses  de julio, 
agosto y septiembre de 2022, y la empresa está implementando la nómina 
electrónica. 

Pago de 
prestaciones 

sociales: 

N/A Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna persona. 
Visita 2: evidencia el pago de las primas proporcionales a junio de 2022, de 
los cuatro empleados, Gerente, Instructor 1, Instructor 2 e  Instructor 3. 
Visita 3: presentó en la plataforma evidencia del pago de la prima proporcional 
a junio de 2022. 

Certificado 

de paz y 
salvo de 
parafiscales 
y seguridad 
social. 

N/A Cumple Cumple 

Visita 1: aún no se ha vinculado laboralmente a ninguna persona. 
Visita 2: presenta certificados de paz y salvo de parafiscales y seguridad 
social, de mayo de 2022. 
Visita 3: presenta certificados de paz y salvo de parafiscales y seguridad 
social, de junio, julio, agosto y septiembre de 2022. 

Reglamento 
interno de 
trabajo: 

No 
cumple  

No 
cumple 

Cumple 

Visita 1: se recomienda la elaboración y publicación de este reglamento. 
Visita 2: el empresario informa que esta culminado el Reglamento Interno del 
Trabajo, el cual debe de adjuntarlo en la plataforma junto con el manual de 
funciones. 
Visita 3: el empresario adjuntó el Reglamento interno del trabajo  

Sistema de 
Gestión de 
la Seguridad 
y Salud en el 
Trabajo 

No  
cumple 

No 
cumple 

No 
cumple 

Visita 1: el emprendedor es consciente que debe contratar a la mayor 
brevedad una persona competente para la implementación del SG-SST en la 
empresa. 
Visita 2: el empresario informa que estaría realizando Sistema de Gestión de 
la Seguridad y Salud en el Trabajo y que se encuentra avanzando sobre esta 
implementación, el cual debe de adjuntarlo en la plataforma junto con 
certificación de la ARL. 
Visita 3: el empresario adjunto el Manual del Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo (SGSST), faltándole el certificado ente la ARL. 

 
4.4 VERIFICAR REGISTROS, TRAMITES Y LICENCIAS 
 

VISITA 1 2  OBSERVACIONES 

Inscripción 
Cámara de 
Comercio 
(acta de 
constitución 
inscrita en la 
Cámara de 
Comercio y 
certificado de 
existencia y 
representación 
legal) 

No 
cumple 

No 
cumple 

No 
cumple 

Visita 1: el emprendedor deberá anexar el certificado de Cámara de 
Comercio de La Guajira en la plataforma, tiene pendiente anexar el acta 
de constitución.  
La empresa está constituida desde el día 18 de enero del año 2022, en la 
cámara de comercio de La Guajira, con matrícula número 167946, con una 
duración de la empresa en tiempo indefinido, figura como representante 
legal el emprendedor, tiene como actividad económica principal “8559 - 
Otro tipo de educación n.c.p”. Un capital suscrito y pagado el valor de 
$8.000.000, el cual deberá ajustar este aporte al valor de $36.046.997. 
Tiene como dirección su lugar de residencia en la CR 7 H 27 A 30 del 
municipio de Riohacha, departamento de La Guajira. 
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VISITA 1 2  OBSERVACIONES 

Visita 2: el emprendedor no ha actualizado el certificado de cámara de 
comercio con la dirección donde funciona la empresa ubicada CL 14 8 25 
LC 216 217 CC TALATSHII OUTLET PLAZA del municipio de Riohacha, 
departamento de La Guajira y así mismo, El empresario adjuntó el acta de 
constitución de la empresa. 
Visita 3: se observó en visita que el empresario realizó la gestión del 
cambio de dirección y ajuste del capital suscrito y pagado el valor de 
$8.000.000, el cual deberá ajustar este aporte al valor de $36.046.997. 

Renovación de 
registro 
mercantil 

N/A  N/A N/A 

Visita 1: la empresa se constituyó en el mes de enero de 2022, por lo tanto, 
le corresponde la renovación del registro mercantil en el año 2023. 
Visita 2: la empresa deberá renovar el registro mercantil en marzo de 2023. 
Visita 3: sin novedad a la visita anterior. 

RUT 
No 

cumple  
No 

cumple 
No 

cumple 

Visita 1: presenta el RUT y debe anexarlo en la plataforma. La empresa 
cuenta con actividad principal 8559 “Otros tipos de educación n.c.p.”, el 
empresario debe adicionar la responsabilidad 52 “Facturador electrónico”. 
Visita 2: el emprendedor evidencia en plataforma y de manera virtual el 
RUT de la empresa con la dirección actualizada del lugar de operación, sin 
embargo, debe actualizar la responsabilidad 52 “Facturador electrónico”. 
Visita 3: el empresario manifestó que ha tenido dificultad en la adición del 
la responsabilidad 52, el cual se encuentra en asesoría técnica por parte 
de esta entidad  

Resolución 
Facturación 

No 
cumple  

Cumple Cumple 

Visita 1: la empresa deberá iniciar el trámite ente la DIAN con la 
autorización de numeración de facturación electrónica y la con la 
autorización de numeración de documento soporte.  El cual debe adjúntalo 
en la actividad 93 de la plataforma. 
Visita 2: la empresa tiene las siguientes Autorización de numeración de 
facturación: 
1. Autorización de numeración de facturación Documento Soporte: Con 
prefijo DS desde 1 a 100 con el número de formulario 18764029318622, 
con vigencia de 12 meses de fecha del 25 de mayo de 2022. 
2. Autorización de numeración de facturación Factura Electrónica de Venta: 
Sin prefijo  desde 1 a 1.000 con el número de formulario 18764026748834, 
con vigencia de 12 meses, con fecha del 17 de marzo de 2022. 
Visita 3: sin novedad 

Certificado de 
libertad y 
tradición 

No 
cumple  

Cumple Cumple 

Visita 1: se cuenta con un posible punto de operación ubicado en la calle 
14 No. 8-25, municipio de Riohacha, La Guajira. El emprendedor debe de 
anexarlo en la plataforma en la actividad  “Lugar de Operaciones”. 
Visita 2: presenta de manera virtual y en la plataforma certificado expedido 
el 08 de febrero de 2022, donde aparece como propietario, Sociedad 
Inversiones Andy Curiel Ayala & CIA S EN C 
Visita 3: sin novedades respecto a la visita anterior. 

Constancia de 

revisión de 
condiciones 
del inmueble 
(de el 
emprendedor) 

No 
cumple  

Cumple Cumple 

Visita 1: del punto de operación, debe presentar esta constancia como lo 
indica el instructivo de pagos en el numeral 2.1. 
Visita 2: presentó de manera virtual y anexó en la plataforma constancia 
de revisión de condiciones del inmueble expedido por el emprendedor. 
Visita 3: sin novedades respecto a la visita anterior. 

Permiso uso 
de suelo 

No 
cumple  

Cumple Cumple 

Visita 1: del posible punto de operación, el cual debe de anexarlo la 
actividad  “Lugar de Operaciones” 
Visita 2: presenta certificado de uso de suelos de fecha del 16 de marzo 
de 2022 con radicado No. M21020020220629 expedido por la Alcaldía de 
Riohacha, donde “AGLOMERACIÓN COMERCIAL MIXTA”, es permitido. 

Contrato de 
arrendamiento 

No 
cumple 

No 
cumple 

Cumple 

Visita 1: se cuenta con posible punto de operación, el cual debe de 
anexarlo la actividad “Lugar de Operaciones”. 
Visita 2: presentó contrato de arriendo a partir del 01 de mayo de 2022, 
por un (1) año, del punto de operación ubicado en la CL 14 8 25 LC 216 
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VISITA 1 2  OBSERVACIONES 

217 CC TALATSHII OUTLET PLAZA, el emprendedor debe de cargar la 
evidencia del pago de arriendo de los meses de mayo, junio de 2022. 
Visita 3: el empresario adjuntó pagos de arriendo de los meses de mayo 
hasta agosto de 2022, faltándole el mes de septiembre de 2022 

Certificado de 
Bomberos   

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: se cuenta con un posible punto de operación, cuando culmines 
las adecuaciones debe realizar la gestión ante el cuerpo de bomberos. 
Visita 2: la empresa cuenta con el certificado de protección contra incendio 
y seguridad humana expedido por el municipio de Riohacha departamento 
de La Guajira de fecha del 26 de mayo de 2022 con una vigencia de un 
año. 
Visita 3: sin novedades respecto a la visita anterior. 

Registro de 
marca 

N/A  N/A N/A 
Visita 1: el emprendedor en su plan de negocios indicó que, no realizará 
registro de marca  

Otros 
Permisos, 
licencias, 
registros y 
patentes 
(INVIMA, SIC, 
Aguas, 
Secretaria de 
Salud, 
Registro 
Nacional de 
Turismo, 
Educación 
entre otros. 

No 
cumple 

Cumple Cumple 

Visita 1: debe anexar la evidencia de comunicación de la apertura del 
establecimiento a la Policía (artículo 87 –Título VIII del Código de Policía) 
y contar con los protocolos de bioseguridad que exige el gobierno nacional 
para la mitigación de la pandemia del COVID- 19. Este protocolo deberá 
contar con el aval o visto bueno de la entidad municipal correspondiente. 
Visita 2: El Gobierno Nacional levantó la medida del estado de emergencia 
económica, social y ecológica decretado por el Presidente para afrontar la 
emergencia sanitaria ocasionada por el COVID-19 el pasado 30 de junio 
de 2022, lo cual la empresa deberá implementar el autocuidado en cada 
uno de sus trabajadores.  El empresario dio aviso de apertura de 
establecimiento a la Policía Nacional de fecha del 20 de mayo de 2022.  
Visita 3: sin novedades respecto a la visita anterior. 

       
5. OTROS ASPECTOS DEL PLAN DE NEGOCIOS. 
 

5.1 Componente Innovador. 
 

VISITA SI/NO/PARCIAL DESCRIPCIÓN 

Meta 
- 

De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en que, Edutoy Academy diseña y 
desarrolla programas extraescolares y/o proyectos transversales con enfoque STEAM y educación 
4.0, articulados con herramientas tecnológicas de aprendizaje, así como también con el currículum 
oficial estándar; con el fin de ofrecer experiencias de aprendizaje innovadoras para niños y jóvenes, 
que promuevan el desarrollo de nuevos conocimientos, talentos y/o habilidades del siglo XXI que 
demanda la sociedad actual y a formar a alumnos que puedan adaptarse a un mundo cambiante. 
Producto o servicio: 
Programas extraescolares o proyectos transversales con enfoque STEAM - educación 4.0, adaptados 
y articulados con nuevas tecnologías y herramientas educativas, así como también con el currículum 
oficial estándar (DBA: derechos básicos de aprendizajes).  

1 No Empresa en etapa pre operativa de tres (3) meses 

2 SI 

La empresa inició a implementar los talleres extraescoleres integrados con el  currículum oficial 
estándar (DBA: derechos básicos de aprendizajes), de adecuaron espacios innovadores para la 
educación 4.0 y adopción de metodologías innovadora como son ABP (aprendizaje basados en 
proyectos y aprendizaje basados en retos)  como aulas invertidas, steam, storing telling etc. 

3 Si 

El empresario sigue con un plan de mejoramiento continuo de los procesos internos y servicios 
ofrecidos por EDUTOY en talleres extraescoleres integrados con el  currículum oficial estándar (DBA: 
derechos básicos de aprendizajes), de adecuaron espacios innovadores para la educación 4.0 y 
adopción de metodologías innovadora como son ABP (aprendizaje basados en proyectos y 
aprendizaje basados en retos)  como aulas invertidas, steam, storing telling etc. 
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 5.2 Componente Ambiental. 
 

VISITA SI/NO/PARCIAL DESCRIPCIÓN 

Meta - 

De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en lo siguiente: 
La educación en Edutoy Academy, genera un impacto ambiental positivo debido a que reduce el uso 
de papel en sus labores, no obstante requiere un porcentaje considerable de energía eléctrica para 
la elaboración de los proyectos, es por eso que las instalaciones harán uso eficiente de la energía 
implementando luces led para el uso en cada una de las aulas de Edutoy Academy, de este modo 
seremos amigables con el medio ambiente, reduciremos los costos de energía eléctrica y 
enseñaremos a los niños la importancia de cuidar el medio ambiente. 
 
Dispondremos además de un sistema de separación electrónico para los cuales presenten una avería 

definitiva, tabletas en mal estado, baterías y todos aquellos componentes que requieran este reciclaje. 

Este material deteriorado se pondrá a disposición de un gestor autorizado del distrito especialista en 

reciclaje electrónico. Cabe resaltar que no solo haremos separación electrónica, también se reciclará 

aquel elemento plástico que haya cumplido su vida útil. 

1 No Empresa en etapa pre operativa de tres (3) meses 

2 Si 
La empresa cuando realizó las adecuaciones implemento luces led para el ahorrar de energía y 
cuanta con un almacenamiento de las baterías agotadas   

3 Si 
En visita se observó el almacenamiento de baterías y componentes RAEE (Residuos de aparatos 
eléctricos y electrónicos), y también la implementación de las lámparas LED.  

 
6. OTRAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 
 

6.1 Reporte de Información en Plataforma. 
 

VISITA SI/NO/PARCIAL  DESCRIPCIÓN 

1 No 

Debe anexar la información que se relaciona en cuadro de compromisos del numeral 8 de esta acta. 

Nota: respecto al informe para la interventoría que debe anexar cada dos meses en la plataforma, el 

primer informe lo debe anexar abril 30 de 2022, el segundo el junio 30 de 2022 y así cada dos meses. 

2 Si 

El empresario ha suministrado los informes de avance del 01 marzo, 30 de abril  y 30 de junio de 

2022, se observa un buen uso de la plataforma, y ha sido oportuno en el reporte de la información en 

la plataforma, se le recuerda que, deberá evidenciar el cumplimiento de los compromisos relacionados 

en el numeral 8 de esta acta. 

3 Si 

El empresario ha suministrado los informes de avance de agosto de 2022, se observa un buen uso 

de la plataforma, y ha sido oportuno en el reporte de la información en la plataforma, se le recuerda 

que, deberá evidenciar el cumplimiento de los compromisos relacionados en el numeral 8 de esta 

acta. 
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6.2 Tiempo de Dedicación del emprendedor.  
 

VISITA SI/NO/PARCIAL DESCRIPCIÓN 

1 No 

El proyecto fue presentado por el emprendedor EDILFER DARINEL PINTO JANER, profesional en 

Ingeniero Electrónico y telecomunicaciones, Esp. en sistemas de telecomunicaciones y Esp. En 

gerencia de proyectos en ingeniería, experiencia general y relacionada con el proyecto: Experiencia 

profesional en dirección, coordinación y gerencia de proyectos de tecnologías, con capacidad de 

liderar procesos educativos, además de implementar y optimizar estrategias que mejoren el 

desempeño y las funciones educativas. Conocimiento en la selección e implementación de 

herramientas tecnológicas de aprendizaje, programas académicos de robótica y programación 

educativa, plataformas LMS (Learning Management System) y otras plataformas que impacten en el 

mejoramiento continuo de la academia. Tendrá una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su 

empresa, realizando principalmente las gestiones administrativas, productivas y comerciales de la 

empresa. 

2 Si 
El emprendedor informa que está dedicado de tiempo completo a su empresa, coordinando y 

supervisando las actividades productivas, comerciales y administrativas. 

3 Si 
El emprendedor informa que se encuentra dedicado de tiempo completo a todas las actividades que 

se desarrollan en la empresa. 

 
6.3 Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento.  
 

VISITA SI/NO DESCRIPCIÓN 

1 Si 

El proyecto fue presentado a través del Centro Agroempresarial y Acuícola (SENA - Guajira). Ha sido 
designada como Orientadora Operativa, la Señora Ruth Marina Ditta Melo. Aún no se han realizado visitas 
de seguimiento del SENA. El emprendedor es consciente que debe anexar en la plataforma, las actas de 
seguimiento que realicen sus orientadores. 

2 Si 
A la fecha, el emprendedor ha suministrado en la plataforma las actas de seguimiento realizada con el Sena 
desde el mes de mayo y junio de 2022. Según la empresaria el acompañamiento ha sido excelente. 

3 Si 
A la fecha, el emprendedor ha suministrado en la plataforma las actas de seguimiento desde mayo hasta 
agosto de 2022 faltando el mes de septiembre de 2022. El empresario informa que ha recibido adecuado y 
constante acompañamiento por parte de la Orientadora del SENA.   

 
7. ESTADO DE LA EMPRESA 

VISITA DESCRIPCIÓN 

1 

Se realiza primera visita de manera virtual mediante la plataforma Meet, teniendo en cuenta la emergencia sanitaria 
generada por el Covid-19, declarada por el Gobierno Nacional, en visita se firmó acta de inicio del contrato de cooperación 
empresarial y el plan operativo del plan de negocios, se le explicó a el emprendedor la importancia del cumplimiento de 
las metas de los indicadores de gestión y sostenibilidad, cumplimiento de las obligaciones típicas como comerciante, 
cumplimiento de permisos y la importancia de los compromisos que tiene como beneficiario de los recursos Fondo 
Emprender. 

 

Acondicionamiento del lugar: La empresa se encuentra en etapa pre operativa de tres (3) meses, el emprendedor 
informa que tiene un posible punto de operación ubicado en la calle 14 No. 8-25, municipio de Riohacha, La Guajira, para 
llevar a cabo las actividades productivas y de comercialización de la empresa. A este posible punto se le estarían realizando 
adecuaciones de instalaciones de mobiliarios, divisiones de driwell e instalaciones eléctricas. 

 

Maquinaria y equipos: el emprendedor informa que se encuentra operando como unidad productiva aproximadamente 
hace 1 año y cuenta con maquinaria y equipo que aporta a la empresa y que le permite estar en operación en este momento 
(Kits de Robótica (Robi) y cuatro PC Laptop), y que iniciará la gestión de reunir la documentación para la compra de 
maquinaria y equipo que requiere la empresa para su óptima operación con recursos del Fondo Emprender (T-board - Top 
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VISITA DESCRIPCIÓN 

Class (Recursos Audiovisuales), WeDo 2.0 Core 45300 + Add-On Homeschool Bundle by LEGO® Education, Lego 
Education Spike Prime Set 45678, LEGO Education Spike Prime - Juego de expansión (45680)). 

2 

Se realiza la visita de manera virtual utilizando la herramienta Google Meet (https://meet.google.com/ruj-xumn-
akx?authuser=0). Se reúnen el emprendedor, la Orientadora del SENA y la Interventora de la Universidad de Antioquia. 
Se revisan los siguientes aspectos:  
 
Acondicionamiento del lugar:la empresa se encuentra con el punto de operación legalizado y con las adecuaciones 
terminadas que fueron financiada con recursos propios de la empresa. EL empresario atendió la visita en el lugar de 
operación de la empresa donde se observó su funcionamiento.  

 

Estado de las actividades: la empresa se encuentra en etapa operativa desde el mes de mayo de 2022, con la prestación   

de servicios educativos:  14 servicios STEAM CAMP y 8 servicios Makers Day, el empresario manifiesta que ha tenido 
buena acogida en el mercado el municipio de Riohacha, la empresa seguirá adquiriendo los servicios de markerting digital 
lo que le permitido captar cliente final que son los niños. El empresario manifiesta que está realizando la implementación 
del sistema de seguridad industrial y el reglamento interno del trabajo.  La empresa cuenta con el certificado de bomberos 
y la póliza todo riesgo con la aseguradora Suramericana el día 17 de junio de 2022, a la fecha la empresa cuenta con seis 
contrataciones, cuatro por vinculación laboral y el dos por prestación de servicios la Contadora y la Psicóloga. El 
empresario inicio a cargar los eventos de mercadeos, y en relación a las contrapartidas el empresario realizo un evento de 
estos y se encuentran certificadas por el SENA La Guajira.   

 

Maquinaria y equipos: La empresa cuenta con las herramientas de programación y robótica y maquinarias especializadas   
adquiridas con recursos del Fondo Emprender, el cual se encuentran en trámite los segundos pagos ante la Fiducia.  Con 
estas herramientas y maquinarias la empresa puede vender sus servicios educativos en el municipio de Riohacha, apoyando 
a la transformación social del departamento.  
 
Capacidad de producción: el emprendedor indica que su capacidad de producción es de 200 servicios mensual 
aproximadamente.  

 

Acondicionamiento del lugar: se realiza la visita de manera presencial en las instalaciones de la empresa ubicada en la  
CL 14 8 25 LC 216 217 CC TALATSHII OUTLET PLAZA del municipio de Riohacha, departamento de La Guajira, con la 
participación del Emprendedor, Orientadora y la Interventora Líder, en el lugar de operación se observa que la empresa 
cuenta con las adecuaciones financiadas con recursos propios del empresario, la cual está funcionando en unas excelentes 
condiciones en su actividad formación académica no formal. 

 

Estado de las actividades: La empresa reportó operaciones desde el mes de mayo de 2022 con la producción de servicios 
educativos de 17- STEAM CAMP, 8 - Afterschooling STEAM - Particulares y 120 - Makers Day, el empresario manifiesta 
que sus diferentes prestaciones de servicios han tenido aceptación en el mercado de Riohacha, buscando alianzas con 
diferentes instituciones educativos para la adopción de metodologías innovadora como son ABP (aprendizaje basados en 
proyectos y aprendizaje basados en retos)  como aulas invertidas, steam, storing telling. Es de resaltar que la empresa 
EDUTOY S.A.S.  participo el pasado 26 septiembre al 1 de octubre de 2022 de manera virtual las olimpiadas de robótica a 
nivel nacional donde participaron más de 20 equipos de todas las regiones del país en las distintas categorías, y la empresa 
participó en este torneo en la categoría Robomission - Elementary (Niños entre 8 y 12 años), logrando el primer lugar con 
puntaje perfecto. Luego de la gran victoria, el equipo se ganó el aval para representar al país en la Olimpiada Mundial de 
Robótica – WRO (World Robot Olympiad) las cuales se celebrarán del 17 al 19 de noviembre de 2022 en 
Dortmund/Alemania. Para mayor información sobre este evento puede consultarse en www.wro2022.org. La empresa 
cuenta con cinco contrataciones, cuatro vinculados laboralmente (Gerente, Instructores 01, 02 y 03) y el quinto cargo por 
prestación de servicios (Contador), adicionalmente, la empresa cuenta con el certifico de bomberos y el empresario adjunto 
el Manual del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST), faltándole el certificado ante la ARL. El 
empresario cumplió con el 100% de los eventos de mercados y las contrapartidas el emprendedor realizó un evento y la 
Orientadora manifestó que realizó tres eventos de contrapartidas, el cual se encuentra en proceso de firmas y el quintó se 
haría a finales del mes de octubre de 2022. 
 
Maquinaria y equipos: En visita se evidencio los activos financiados con recursos del Fondo Emprender tableros 
interactivos y herramientas de robótica LEGO. La empresa cuenta con la póliza todo riesgo. Así mismo, se pudo observar 
los aportes del empresario (especie y efectivo) por valor de $36.046.997, el cual el emprendedor debe de legalizarlos ly 
adjuntarlo en la actividad 89, teniendo en cuenta el protocolo de validación del aporte. 

http://www.wro2022.org/
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VISITA DESCRIPCIÓN 

Capacidad de producción: el emprendedor indica que su capacidad de producción es de 200 servicios mensual 
aproximadamente.  

 

8. COMPROMISOS Y REQUERIMIENTOS DE LA INTERVENTORIA 

VISITA COMPROMISOS 

FECHA 

PROPUESTA 

PARA LA 

EJECUCIÓN 

DEL 

COMPROMISO 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 2) 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 3) 

OBSERVACION 

     1 

Anexar el contrato de cooperación 
empresarial con sus cinco anexos y el 
soporte de envío a UNIVERSIDAD 
DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE 
CALDAS en la actividad de Documentos 
Legales. 

09/03/2022 11/07/2022 N/A 
 

1 

Anexar el certificado de la Cámara de 
Comercio, el RUT, el acta de constitución 
registrada en la Cámara en la actividad 
de Documentos Legales. 

09/03/2022 17/03/2022 N/A 
 

1 
Anexar Autorización Numeración de 
Facturación en la actividad de 
Documentos Legales 

22/03/2022 11/07/2022 N/A 
 

1 
Anexar Autorización Numeración del 
Documento Soporte en la actividad de 
Documentos Legales 

22/03/2022 25/05/2022 N/A 
 

1 

Anexar las 3 cotizaciones (propuestas) 
de 3 contadores y del elegido el contrato, 
la cédula, la hoja de vida, el RUT, la 
tarjeta profesional, el certificado de 
antecedentes de la Junta Central de 
Contadores, afiliaciones y soportes de 
pagos de la seguridad social. 

22/03/2022 25/05/2022 N/A 
 

1 

Anexar los documentos del local a 
arrendar como contrato de arriendo, 
cédula arrendador(es), RUT, concepto 
de uso de suelos, certificado de libertad 
y tradición y la constancia de revisión de 
calidad, idoneidad, seguridad y buen 
funcionamiento del inmueble (según 
Anexo#1 del acta e instructivo de pagos 
vigente del Fondo Emprender). 

22/03/2022 25/03/2022 N/A 
 

1 

Anexar la primera hoja del libro de Actas 
y del libro de Accionistas con la 
información del registro en Cámara de 
Comercio, en la actividad de 
Documentos Legales. 

22/03/2022 21/03/2022 N/A 
 

1 Anexar el libro de Accionista con la 
información del accionista. 

22/03/2022 21/03/2022 N/A 
 

1 
Anexar la información contable de enero 
y febrero de 2022 en la actividad de 
Contabilidad. 

29/03/2022 22/03/2022 N/A 
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VISITA COMPROMISOS 

FECHA 

PROPUESTA 

PARA LA 

EJECUCIÓN 

DEL 

COMPROMISO 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 2) 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 3) 

OBSERVACION 

1 
Anexar documento con las políticas de 
medición contable de la empresa, en la 
actividad de Contabilidad. 

29/03/2022 27/05/2022 N/A 
 

1 

Anexar la información tributaria de enero 
y febrero de 2022 y soporte de activación 
del mecanismo de firma digital en la 
actividad de Información Tributaria. 

29/03/2022 22/03/2022 N/A 
 

1 Anexar informe para la interventoría en 
Informes para el interventor. 

01/04/2022 23/05/2022 N/A 
 

1 Anexar el certificado bancario  de la 
empresa, en Documentos Legales 

09/03/2022 21/03/2022 N/A 
 

1 

Anexar registro de producción y ventas 
del mes de febrero de 2022 en la 
actividad PRODUCCIÒN TOTAL. 
Recuerde cuando no hay producción en 
la observación se indica por qué no hay 
producción, no es necesario anexar 
informe en ceros. 

05/04/2022 02/05/2022 N/A 
 

1 

Anexar registro de ventas del mes de 
febrero de 2022 en la actividad VENTAS 
TOTALES. Recuerde cuando no hay 
ventas en la observación se indica por 
qué no hay ventas, no es necesario 
anexar informe en ceros. 

05/04/2022 02/05/2022 N/A 
 

1 Adjuntar la inscripción de la Declaración 
de Industria y Comercio 

09/05/2022 11/07/2022 N/A 
 

1 

Adjuntar el Acuerdo Municipal donde se 
detalle la periodicidad debe presentar la 
Declaración de Retención de Industria y 
Comercio 

09/05/2022 11/07/2022 N/A 
 

1 Adjuntar comunicado de apertura de 
establecimiento ante la Policía Nacional 

09/05/2022 25/05/2022 N/A 
 

1 
Adjuntar los protocolos de bioseguridad 
con su respectiva radicación ante la 
entidad competente.  

09/05/2022 N/A N/A 

Visita 02: El 

Gobierno Nacional 

levantó la medida 

del estado de 

emergencia 

económica, social 

y ecológica 

decretado por el 

Presidente para 

afrontar la 

emergencia 

sanitaria 

ocasionada por el 

COVID-19 el 

pasado 30 de junio 

de 2022, lo cual la 

empresa deberá 

implementar el 
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VISITA COMPROMISOS 

FECHA 

PROPUESTA 

PARA LA 

EJECUCIÓN 

DEL 

COMPROMISO 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 2) 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 3) 

OBSERVACION 

autocuidado en 

cada uno de sus 

trabajadores 

1 Adjuntar las gestiones de la póliza todo 
riesgo de la empresa   

08/07/2022 10/07/2022 N/A 
 

1 

Anexar en la plataforma evidencia del 
cumplimiento en la empresa de los 
requerimientos hechos por los 
funcionarios del cuerpo de Bomberos 
(Instalar los extintores en el lugar 
recomendado, instalación de cinta 
antideslizante) 

08/07/2022 26/05/2022 N/A 
 

1 

Anexar en la plataforma certificación de 
las fases I, II, III y IV del SG-SST, el 
Reglamento interno de trabajo, manual 
de funciones y la documentación 
levantada en el diseño e implementación 
del SG-SST. 

08/06/2022 N/A 14/07/2022 

Visita 2:  Se 

reagenda para el 

19/08/2022. 

1 

Actualizar la dirección del RUT y con las 
obligaciones que le corresponde, cuando 
tenga legalizado el lugar de operación, 
donde deberá cárgalo en documentos 
legales;  así mismo, en la plataforma en 
registro mercantil  

08/05/2022 N/A N/A 

Visita 2:  El 

empresario 

actualizó la 

dirección del Rut y 

le falta por ajustar 

la responsabilidad 

52 para el 

25/08/2022 

Visita 3: en visita 

se observó la 

asistencia técnica 

que ha tenido con 

la DIAN, donde le 

presenta error 

adicionar la 

responsabilidad 

52, se reagenda 

10/12/2022  

1 Ajustar el aporte de Cámara de Comercio 
al valor de $36.046.997 

08/07/2022 N/A N/A 

Visita 2: el 

emprendedor 

deberá ajustar el 

aporte de Cámara 

de Comercio el día 

11/112022 

Visita 3: el 

empresario 

adjuntó la gestión 

del cambio de 
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VISITA COMPROMISOS 

FECHA 

PROPUESTA 

PARA LA 

EJECUCIÓN 

DEL 

COMPROMISO 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 2) 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

DE 

COMPROMISO 

(verificación en 

Visita 3) 

OBSERVACION 

dirección y ajuste 

del capital, 

esperando que la 

Cámara de 

Comercio realice 

el respectivo 

ajuste, se 

reagenda para el  

10/12/2022 

2 Adjuntar el avance del Contador 
correspondiente al mes de junio de 2022. 

15/07/2022 N/A 04/10/2022 
 

2 

Culminar la contratación del Gerente, 
teniendo en cuenta el instructivo el 
numeral 2.12.1 Nómina vinculación 
laboral (mes 1) 

15/07/2022 N/A 08/08/2022 
 

2 
Adjuntar los documentos relacionados a 
los aportes del emprendedor, el cual 
debe subirlos en la actividad 89 

22/07/2022 N/A N/A 

Visita 03:  se 

reagenda para el 

día 15/11/2022 

2 
Adjuntas los soportes de pago del 
arriendo de los meses de mayo y junio de 
2022 

15/07/2022 N/A 12/07/2022 
 

3 Adjuntar el pago de los honorarios del 
mes de septiembre del Contador  

31/10/2022 N/A N/A 
 

3 
Adjuntar la certificación de la ARL de la 
implementación del sistema de sistema 
de seguridad industrial  

26/11/2022 N/A N/A 
 

3 

Adjuntar en la actividad 94-  EVIDENCIA 
DE COMERCILIZACION como planilla 
de visitas realizadas a clientes 
potenciales, cotizaciones, cartas de 
presentación, bases de datos de clientes, 
correos electrónicos, correspondencia 
enviada y todo lo que sustente la 
realización de una actividad de 
comercialización 

25/02/2023 N/A N/A 
 

 
Se resolvieron las dudas al contratista y se le recordó nuevamente que siempre deberá estar al día con las 
obligaciones contractuales y empresariales. Debe reportar oportunamente la información solicitada por la 
interventoría, de acuerdo a los plazos informados en la primera visita de interventoría. 
 

NOMBRE: EDILFER DARINEL PINTO JANER   

Rol: Contratista   

Correo: edilfer.pinto@gmail.com  

Teléfono: 300 3313316 Firma 
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Declaración Juramentada: Como Emprendedor(a) y Beneficiario(a) del Contrato de Cooperación Empresarial, 
suscrito con el SENA y la Universidad Distrital, declaro bajo la gravedad de juramento, que la firma digitalizada 
que porta este documento, expresa mi consentimiento frente a la veracidad y certeza de los hechos y demás 
información depositada en la presente acta, documento que se realiza durante la celebración de la visita de 
seguimiento presencial. 

NOMBRE: Ruth Marina Ditta Melo   

Rol: Orientadora Operativa-Administrativa SENA   

Correo: rditta@sena.edu.co  

Teléfono: 300 8760726  

NOMBRE: MARÍA JULIANA CRUZ ZULETA   

Rol: Interventor Universidad de Antioquia  

Correo: Majuliana.cruzudea@gmail.com  

Teléfono: 323 3133890 Firma 

“De acuerdo con la Interventoría realizada, las partes firman la presente acta dejando constancia que en 

ella reposan las evidencias encontradas por la Interventoría durante la visita, la cual inició a las 08:40 (a.m.) 

y termina a las 12:55 (pm) del 26/10/2022” 
 


